¥

-
REPUBLIKA E SHQIPERISE
MINISTRIA E ZHVILLIMIT URBAN DHE TURIZMIT
MINISTRI

UDHEZIM

Nr. 7 daté 9/ /0.2014

PER
KERKESAT QF DUHET TE PERMBUSHE ADMINISTRATORI/SHOQERIA E
ADMINISTRIMIT PER TU LISTUAR NE LIBRIN E ADMINISTRATOREVE,
PROCEDURAT E LISTIMIT, HEQJES NGA LISTA, PENALITETET,
PROCEDURA PER DHENIEN E LEJES PER USHTRIMIN E VEPRIMTARISE,
SI DHE MBIKEQYRJA E VEPRIMTARISE SE TYRE

Né mbéshtetje té nenit 102 té Kushtetutés sé¢ Republikés sé Shqipérisé, nenit 19,
pika 2, nenit 22, pika 1 dhe nenit 46, pika 2, té ligjit nr.10112, daté 9.4.2009 “Pér
administrimin e bashképronésisé né ndértesat e banimit”, ministri i Zhvillimit Urban

dhe Turizmit,

UDHEZON:

KREU 1

DISPOZITA TE PERGJITHSHME

1. Qéllimi i kétij Udhézimi éshté té pércaktojé kérkesat, qé duhet t& pérmbushé
Administratori/ Shoqgéria Administruese, pér t'u listuar né Librin e
Administratoréve, procedurat e listimit, hegjes nga lista, penalitetet, procedurat
pér dhénien e lejes pér ushtrimin e veprimtarisé né fushén e administrimit té
bashképronésisé, né ndértesat e banimit, si dhe mbikéqyrjen e veprimtarisé sé
tyre.
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Termat né vijim i referohen termave té njéjté, té pérdorur né nenin 2 té ligjit
nr.10112, daté 09.04.2009 “Pér administrimin e bashképronésisé né ndértesat e
banimit”.

“Administrator” éshté personi fizik i pérfshiré né librin e administratoréve, té
mbajtur nga Njésia Vendore pérkatése, pér té ushtruar veprimtari né fushén e
administrimit, né ndértesat e banimit.

“Shogéria Administruese” éshté personi juridik, privat, i pérfshiré né librin
pérkatés t&é mbajtur nga Njésia Vendore pérkatése, pér té ushtruar veprimtari né
fushén e administrimit né ndértesat e banimit.

“Libri i Administratoréve” éshté Libri, qé mbahet prané Njésis¢ Vendore
pérkatése, nén juridiksionin e sé cilés do t& ushtrojé veprimtariné pér
administrimin e ndértesave Administratori/Shoqgéria Administruese.

“Kontraté pér administrimin e bashképronésisé” éshté marréveshja e shkruar
qé Kryesia lidh né emér dhe pér llogari t& Asamblesé sé bashképronaréve me
Administratorin / Shogériné Administruese.

“Lista e Administratoréve” éshté térésia e Administratoréve dhe Shoqgérive
Administruese, té cilét jané té regjistruar né Librin e Administratoréve, listé e
cila publikohet dhe shpallet né vendin e njoftimeve, si dhe né fagen zyrtare té
Njésisé Vendore pérkatése.

“Strukturé pérkatése” do té quhet ¢do organizim administrativ, ekzistues
ose i ri, qé krijohet me vendim té Kryetarit té Njésisé Vendore pérkatése, pér té
kryer procedurat administrative té trajtimit, vlerésimit, pér regjistrimin apo
hegjen nga libri i administratoréve té subjekteve, si dhe propozimin pér marrjen
e masave disiplinore, si¢ parashikohet né kété udhézim.

“Leje pér ushtrimin e veprimtarisé¢” éshté dokumenti i vetém zyrtar, qé i jep té
drejtén disponuesit, pér té ushtuar (né kuptim té késaj rregullore) veprimtariné
¢ administrimit té bashképronésisé né ndértesa banimi, né zbatim té ligjit
nr. 10112, daté 9.4.2009 “Pér administrimin e bashképronésisé né ndértesat e
banimit” dhe dispozitave té tjera nénligjore né zbatim té tij. Mé poshté do té
quhet “Leje”.



10. “Komision”  éshté struktura e posagme administrative, pérgjegjése,
qé funksionon prané Ministrisé sé Zhvillimit Urban dhe Turizmit, pér dhénien
e lejes pér ushtrimin e veprimtarisé pér administrimin né ndértesat e banimit,
ndryshimin, revokimin dhe vendosjen e penaliteteve, sipas kétij udhézimi.

11. ”Sekretaria e Komisionit” éshté struktura pérkatése prané Drejtorisé pérgjegjése
né Ministriné e Zhvillimit Urban dhe Turizmit, qé kryen procedurat
administrative té trajtimit, vlerésimit dhe regjistrimit té subjekteve, qé ushtrojné
veprimtariné e administrimit té bashképronésisé né ndértesat e banimit.

KREU II
KERKESAT PER REGJISTRIM

1. Personi fizik, i cili kérkon té regjistrohet né Librin pérkatés té Administratoréve
duhet té plotésojé kéto kushte:
1.1.Té keté pérfunduar, té paktén, shkollén e mesme té pérgjithshme, apo
profesionale (niveli 2+1+1).
1.2.T¢ keté pérfunduar njé kurs formimi profesional pér Administrimin e
Banesave né Bashképronési, né njé nga institucionet publike té formimit
profesional, né varési té Ministrisé sé Miréqenies Sociale dhe Rinisé, apo
private, té licencuara nga Qendra Kombétare e Licencimeve.
1.3.Té mos jeté dénuar pér vepra penale té kryera, té konfirmuar nga organet
shtetérore, jo mé paré se tre muaj nga data e paraqitjes sé¢ kérkesés.
1.4.T¢ jeté regjistruar né Qendrén Kombétare té Regjistrimit, (QKR), si person
fizik.
1.5.'T¢ jeté i pajisur me leje pér ushtrimin e veprimtarisé pér Administrimin e
Banesave né Bashképronési, t& marré né Ministriné, qé mbulon ¢éshtjet e
bashképronésisé né banesa, sipas Kreut I1I.

2. Personi fizik, pér t'u regjistruar né Librin pérkatés t& Administratoréve, duhet té
paraqesé dokumentet origjinale, ose kopje té noterizuara, si mé poshté:
2.1.Kérkesé me té dhénat e pérgjithshme, e plotésuar dhe nénshkruar prej tij,
té shogéruar me dy fotografi.
2.2. Kopje té dokumenteve, qé vérteton plotésimin e kushteve, sipas pikés 1 té
kétij Kreu.

3. Personi juridik, i cili kérkon té ushtrojé veprimtari pér administrimin e
ndértesave, duhet té plotésojé kéto kushte:
3.1. T¢ jeté regjistruar né Qendrén Kombétare té Regjistrimit, (QKR), si person
juridik me objekt veprimtarie, ndér té tjera, veprimtariné e administrimit té



ndértesave né bashképronési, né pérputhje me pércaktimet e ligjit
nr. 10112, daté 9.4.2009 “Pér administrimin e bashképronésisé né ndértesat
e banimit”.

3.2.T¢ keté té punésuar, té paktén, njé person, i cili duhet té plotésojé kriteret
sipas pikés 1, Kreu 11, té kétij udhézimi.

3.3. Administratori i shogérisé té mos jeté dénuar pér vepra penale té kryera, té
konfirmuar nga organet shtetérore, jo mé paré se tre muaj nga data e
paraqitjes sé kérkesés.

3.4.T¢ jeté i pajisur me leje pér ushtrimin e veprimtarisé pér Administrimin e
Banesave né Bashképronési, t& marré né Ministring, qé mbulon ¢éshtjet e
Bashképronésisé né banesa, sipas Kreut II1.

4. Personi juridik, pér t'u regjistruar né Librin e Administratoréve, duhet té
paraqesé dokumentet origjinale, ose kopje té noterizuara, si mé poshté:
4.1.Kérkesé me té dhénat e pérgjithshme, i plotésuar dhe nénshkruar

rregullisht prej pérfagésuesit ligjor té subjektit kérkues, té shogéruar me dy
fotografi té tij.
4.2. Kopje té dokumenteve, qé vérteton plotésimin e kushteve, sipas pikés 3 té

kétij Kreu.

5. Subjektet, té cilat kané kryer té paktén arsimin e mesém dhe qé aktualisht
ushtrojné veprimtariné e administratorit, duhet té pajisen me certifikatén e
kryerjes sé kursit té formimit profesional, sipas Kreut II, pika 1.2, brenda njé
periudhe 2 vjegare nga data e miratimit t& kétij Udhézimi.

6. Kurikulat pér mésimdhénien né kurset e Administrimit té Banesave né
Bashképronési, hartohen dhe miratohen nga Ministria e Zhvillimit Urban dhe
Turizmit dhe Ministria e Miréqgenies Sociale dhe Rinisé.

KREU III

PROCEDURAT PER DHENIEN E LEJES PERSONAVE FIZIKE DHE
SUBJEKTEVE JURIDIKE PER USHTRIMIN E VEPRIMTARISE, NE FUSHEN E
ADMINISTRIMIT TE BASHKEPRONESISE NE NDERTESAT E BANIMIT

1. Komisioni i Posacém i Dhénies sé Lejes pér Ushtrimin e Veprimtarisé pér
Administrimin e Banesave.

1.1 Leja pér ushtrimin e veprimtarisé pér administrimin e banesave (Leja) pér
subjektet, qé merren me administrimin e bashképronésisé né ndértesa
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1.2

banimi, jepet nga Komisioni i krijuar prané Ministrisé¢ s¢ Zhvillimit Urban
dhe Turizmit.

Komisioni pérbéhet nga 5 anétaré dhe miratohet me urdhér té Ministrit t&
Zhvillimit Urban dhe Turizmit.

1.3 Komisioni kryesohet nga kryetari dhe né mungesé té tij nga nénkryetari.

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

Si rregull, komisioni mblidhet njé heré né muaj, né varési té kérkesave dhe
problematikés sé paraqitur. Data e mbledhjes dhe rendi i dités, shoqéruar
me materialet respektive, i vihen né dispozicion komisionit, nga sekretaria
e komisionit, té paktén 3 dité kalendarike, pérpara dités sé mbledhjes.
Né rastet kur shihet e arsyeshme, kryetari mund té mbledhé komisionin

jashté radhés.

Komisioni merr vendime, qé kané té béjné me dhénien e lejes subjekteve,
qé plotésojné kérkesat pér marrjen e saj, konform késaj rregulloreje.

Vendimet merren né mbledhjen e komisionit me votim. Né rastin e njé
votimi té barabarté, vota e kryetarit té komisionit éshté pércaktuese.

Né mbledhje mbahet protokolli nga sekretaria e komisionit. Protokolli
pérmban té dhéna pér pjesémarrjen, diskutimet, votimin dhe nénshkrimet
e pjesémarrésve. Procesverbali i mbledhjes dhe vendimi i komisionit,
hartohen, mbéshtetur né protokoll dhe mbi cka éshté vendosur né
mbledhjen respektive dhe nénshkruhet e miratohet.

Komisioni, né mbledhjen e tij, shqyrton dhe materialet e ndryshme té
ardhura zyrtarisht né Ministriné e Zhvillimit Urban dhe Turizmit, nga
subjektet publike e jopublike, pér probleme té vérejtura né procesin e
administrimit té bashképronésisé né ndértesa banimi dhe masa konkrete,
té propozuara nga ato.

Komisioni, pas shqyrtimit té problemeve té béra prezent, merr vendime
dhe bén propozime pér masa konkrete ndaj shkeljeve té konstatuara dhe
sipas rastit, ia dérgon strukturave té kontrollit dhe inspektimit t&
Ministrisé, pér té béré verifikime pér problematikat e paraqitura.

Komisioni pér ¢éshtje, qé do té shqyrtohen, sipas objektit dhe materialit, té
cilat kané nevojé pér informacion té métejshém apo verifikim, fton né
mbledhje dhe pérfagésues té njésive vendore dhe strukturave té tjera
pérkatése, té pércaktuar né ligjin - nr.10112, daté  09.04.2009
“Pér administrimin e bashképronésisé né ndértesat e banimit”.



1.9 Informacioni i kérkuar nga komisioni pérgatitet me shkrim, i cili
népérmjet sekretarisé sé komisionit, i paraqitet komisionit né mbledhjen e
radhés, pér té marré vendimet pérkatése.

Organizimi dhe funksionimi i Sekretarisé Teknike te Komisionit
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2.2

2.4

2.5

2.6

Funksionin e sekretarisé teknike té komisionit té dhénies sé lejes, e
kryen struktura pérkatése prané Drejtorisé pérgjegjése pér dhénien e

lejeve né Ministriné e Zhvillimit Urban dhe Turizmit.

Kérkesat dhe dokumentacioni i nevojshém i aplikuesve pér marrjen e
lejes né kété fushé, dérgohen né rrugé postare prané sekretarisé sé
komisionit, népérmjet sektorit té arkivit dhe protokollit prané Ministrisé

sé Zhvillimit Urban dhe Turizmit.

Sekretaria, verifikon rregullshmériné ligjore té dokumentacionit té
paraqitur, sipas kushteve dhe kritereve té késaj regullore dhe pérgatit

materialin pér mbledhjen e komisionit.

Né mbledhjen e radhés sé komisionit, nga sekretaria, paraqiten, pér
shqyrtim, dokumentet e pranuara (protokolluara) té paktén deri 5 dité
para datés sé mbledhjes. Njoftimet pér vendimmarrjet e komisionit dhe
dhénien e dokumentit té Lejes, subjekteve dhe paléve té interesuara, e

kryen sekretaria e komisionit.

Vendimet e marra nga komisioni dokumentohen né procesverbalin e
mbledhjes nga sekretaria. Mé pas, ajo pérgatit vendimin pérkatés, qé
firmoset sé bashku me procesverbalin nga té gjithé anétarét e komisionit,

prezent né ditén e mbledhjes.

Mbi bazén e vendimeve té miratuara té komisionit, sekretaria pérgatit
lejet né 3 (tre) formate origjinale, qé firmoset nga kryetari i komisionit
dhe e kundérfirmuar nga sekretaria e komisionit. Dy nga lejet mbahen
né arkivin e sekretarisé sé komisionit dhe Ministrisé dhe e treta i
dorézohet subjektitm apo pérfaqésuesit té autorizuar té tij. Dorézimi
mund té béhet dhe me ané té postés, né adresén e deklaruar prej

subjektit pérfitues.



2.7

2.8

Lista e subjekteve me leje, regjistrohet né regjistrin themeltar té
subjekteve me leje, publikohet dhe pérditésohet nga sekretaria né fagen
zyrtare t& Ministrisé sé Zhvillimit Urban dhe Turizmit, si dhe i vihet né

dispozicion ¢do subjekti publik, qé e kérkon.

Sekretaria e komisionit ka té drejté qé té shqyrtojé dhe té vendosé, pa

patur nevojé pér té kaluar né komision, pér kérkesat e subjekteve né

lidhje me reflektimin né leje té ndryshimeve:

a. Té emértimit té subjektit dhe selisé sé tij.

b. Pérfagésuesit ligjor, né vijim té ndryshimeve té kryera né
Qéndrén Kombétare té Regjistrimit.

C. Cregjistrimin e subjektit apo individit nga lista e subjekteve, qé
disponojné leje.

Pér kéto ndryshime hartohet procesverbal i vecanté, i cili i paragqitet

kryetarit t& komisionit pér justifikimin e ndryshimit, dokument ky, gé

géndron né dosjen e aplikimit.

3. Leja pér Ushtrimin e Veprimtarisé pér Administrimin e Banesave (Leja)

3.1

3.2

Leja éshté njé akt administrativ, i cili e lejon disponuesin e saj té ushtrojé
veprimtari né administrimin e bashképronésisé né ndértesa banimi.
Komisioni jep:

a. [Leje pér persona fiziké.

b. Leje pér subjektet juridike.

Elementet e Lejes jané:

a. Emértimi dhe stema e Institucionit qé léshon Lejen.

b. Numrin e Lejes (i cili pérfiton fraksion, pér ¢do ndryshim qé
miratohet né vijim).

c. 'Té dhénat pér identifikimin e subjektit, qé do té disponojé Lejen;

d. Fushén e sé drejtés sé ushtrimit té veprimtarisé.

. Emrin e Kryetarit te Komisionit, nénshkrimin e tij dhe vulén pérkatése

™

té institucionit.

f. Aneksin, qé pérmban té gjitha detyrimet specifike apo té
pérgjithshme, sipas legjislacionit né fuqi, qé duhet té respektojé
titullari gjaté té gjithé periudhés sé vlefshmérisé sé saj.

o. Fotografiné e personit fizik qé merr Lejen.
O O



3.3

h. Né rastin e subjekteve juridike, t& dhéna pér pérfagésuesit ligjor,
administratorin/administratorét e punésuar dhe afatin e

vlefshmérisé.

Formati i Lejes miratohet me Urdhér té Ministrit té Zhvillimit Urban dhe

Turizmit.

LLeja pér personat juridik jepet né pérputhje me pikén 4 té kétij udhézimi.
Leja nuk lejohet té shitet, tjetérsohet apo té trashégohet nga njé individ
apo subjekt tek njé tjetér. Pajisja e subjekteve, me leje béhet brenda 30
ditéve, nga data e paraqitjes sé dokumentacionit té ploté, té percaktuar

né kété rregullore.

Kriteret qé duhet té plotésojné subjektet pér t'u pajisur me leje pér

ushtrimin e veprimtarisé pér administrimin e banesave.

4.1

4.2

Personi fizik pérfiton té drejtén té ushtrojé veprimtari né administrimin
e bashképronésisé né ndértesa banimi, kur plotéson kushtet, sipas Kreut

11, pika Tdhe 2 té kétij udhézimi.

Aplikimi pér t'u pajisur me leje pér personat fiziké, kryhet duke
paraqitur dokumentacionin origjinal ose kopje té njehsuara me noter (té
gjithé dokumentet né gjuhén shqipe) prané Ministrisé sé Zhvillimit
Urban dhe Turizmit. Dokumentacioni pér aplikim duhet té pérmbajé:

- Dokumentin e regjistrimit prané QKR.

- Dokumentin gé vérteton pérfundimin e arsimit té mesém té
pérgjithshém apo profesionale (niveli 2+1+1).

- Dokumentin e pérfundimit té kursit té formimit profesional pér
Menaxhimin e Banesave né Bashképronési, sipas Kreut 1I, pika 1.2.

- Vetédeklarimin (sipas formularit té Lidhjes 1, bashkélidhur) ku
deklarohet se nuk éshté né proces gjygésor dhe né ndjekje penale,
né lidhje me profesionin ku kérkon té marré Lejen.

Gjithashtu:

- Kérkesé me shkrim pér pajisje me Leje, (q¢ duhet té pérmbajé té
paktén emrin, atésing, mbiemrin, adresén e ploté dhe pikén e
kontaktit).

- Dy foto pér dokument.



4.3 Leja pér subjektet, sipas Kreut II, pika 5, t& kétij udhézimi, léshohet me

afat deri né 2 vjet nga miratimi i kétij udhézimi, pasi subjektet t& kené

plotésuar dokumentacionin si vijon:

Dokumentin e regjistrimit prané QKR.

Dokumentin, gé vérteton pérfundimin e arsimit t&é mesém té
pérgjithshém apo profesionale (niveli 2+1+1).

Vetédeklarimin (sipas formularit té Lidhjes 1, bashkélidhur
udhézimit) ku deklarohet, se nuk éshté né proces gjyqésor dhe né

ndjekje penale, né lidhje me profesionin ku kérkon té marré Lejen.

Gjithashtu:

Kérkesé me shkrim pér pajisje me Leje.

- Dy foto pér dokument.

4.4 Personi juridik, pérfiton té drejtén t& ushtrojé veprimtari né

4.5

administrimin e bashképronésisé né ndértesa banimi, kur plotéson

kushtet, sipas Kreut 11, pika 3 dhe 4 té kétij udhézimi.

Aplikimi pér t'u pajisur me leje pér subjektet juridike, kryhet duke

paragitur dokumentacionin origjinal ose kopje té njehsuara me noter (té

gjithé dokumentet né gjuhén shqipe) prané Ministrisé sé Zhvillimit

Urban dhe Turizmit. Dokumentacioni pér aplikim duhet té pérmbajé:

Dokumentin e regjistrimit prané QKR.

Dokumentin, gé vérteton se personi pérgjegjés pér administrimin e
bashképronésisé sé subjektit juridik disponon paraprakisht
leje individuale pér kété fushé, té pérfituar mé paré. Ose né rast se
nuk disponon Leje, dokumentet e pércaktuara né pikén 4.3 té kétij
Krew,

Vetédeklarimin e pérfagésuesit ligjor dhe personit pérgjegjés pér
administrimin (sipas formularit t&é Lidhjes 2 bashkélidhur), ku
deklarohet se nuk éshté né proces gjygésor dhe né ndjekje penale né

lidhje me profesionin ku kérkon té marré Leje.

jithashtu:

Kérkesén e subjektit juridik, qé aplikon pér Leje (qé duhet té
pérmbajé té paktén emrin, atésiné, mbiemrin, adresén e ploté dhe

pikén e kontaktit).



4.8

4.6

4.7

Rinovimi apo dublikaté (né rastet e humbjes apo démtimi) e Lejes sé

subjektit juridik, kryhet né rast se ai plotéson kushtet si mé poshté:

a.  Téjeté regjistruar né Qendrén Kombétare té Regjistrimit, (QKR), si
subjekt juridik me veprimtari né fushén e administrimit té
bashképronésisé né ndértesa banimi dhe té keté status aktiv.

b.  Té mos jeté né ndjekje penale, apo proces gjyqésor pér veprime té

kryera né kété veprimtari.

Té mos jeté brenda periudhés sé njé penalizimi t& méparshém nga

0

“Struktura pérkatése e njésisé sé qeverisjes vendore apo Komisioni
i Lejeve, prané Ministrisé sé Zhvillimit Urban dhe Turizmit, pér

parregullsi.

Aplikimi pér rinovimin apo dublikimin e Lejes pér subjektet juridike,
sipas pikés 4.6 té kétij Kreu, kryhet duke paraqitur dokumentacionin
origjinal, ose kopje t& njehsuara me noter (t& gjithé dokumentet né
gjuhén shqipe) prané Ministrisé s¢ Zhvillimit Urban dhe Turizmit.
Dokumentacioni pér aplikim duhet té pérmbajé:

- Dokumentin e regjistrimit prané QKR, me statusin aktiv.

- Vetédeklarimin e pérfagésuesit ligjor dhe personit pérgjegjés pér
administrimin, (sipas formularit té Lidhjes 2 bashkélidhur), ku
deklarohet se nuk éshté né proces gjyqésor dhe né ndjekje penale,
né lidhje me profesionin, ku kérkon t& marré Leje.

_ Vértetimin e njésisé vendore respektive, né lidhje me pasjen ose jo
té penaliteteve.

Gjithashtu:

- Kérkesén e subjektit juridik, gqé aplikon pér Leje, (qé duhet té
pérmbajé té paktén emrin, atésing, mbiemrin, adresén e ploté dhe
pikén e kontaktit).

_ Pér rastet kur administratori éshté i ndryshém nga pérfaqésuesi
ligior i subjektit juridik, kontrata e punésimit, midis tyre, me afat

jo mé té vogél se njé vit.
C

Pér rastet kur ka ndryshime né té dhénat e formularéve té Lejes té tilla
si ndryshim té emértimit té subjektit, selisé sé subjektit, ndryshim té
pérfaqésuesit ligjor, ndryshim té administratorit apo mbyllje t&
aktivitetit té subjektit, kérkuesi duhet té paragesé dokumentet
respektive, qé vértetojné kéto ndryshime dhe konkretisht :
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- Kérkesén e subjektit juridik, qé aplikon pér ndryshime né Leje.

- Dokumentin e regjistrimit prané QKR, me statusin aktiv, qé
vérteton ndryshimin pérkatés (ndryshim té emértimit té subjektit,
selisé sé subjektit; ndryshim té pérfagésuesit ligjor; apo mbyllje té
aktivitetit té subjektit).

- Pér rastet kur kérkohet ndryshimi i administratorit dhe
administratori i ri éshté i ndryshém nga pérfaqésuesi ligjor i
subjektit juridik, kontrata e punésimit, midis tyre, me afat jo mé té
vogdl se njé vit.

- Dokumenti bankar, qé vérteton kryerjen e pagesés sé tarifés pér
Lejen.

5. Regjistrimii Lejeve pér Ushtrimin e Veprimtarisé pér Administrimin e

Banesave

51  Té gjitha té dhénat pér Lejet, qé u jané dhéné subjekteve, regjistrohen
né njé regjistér té vecanté té subjekteve me Leje, i cili hartohet,
pérditésohet dhe publikohet nga Sekretaria Teknike.

5.2 Sekretaria Teknike ruan né arkiv Lejen (kopjen pér arkivim), sé bashku
me té gjitha dokumentet e aplikimit dhe praktikat shkresore.

5.3 Cdo subjekt ka té drejté té konsultohet me té dhénat themelore t&
regjistrit té veganté.

5.4 Subjekti pérfitues i Lejes, ka detyrimin té paraqesé, menjéheré, prané
Njésisé Vendore pérkatése, nén juridiksionin e sé cilés do té& ushtrojé
veprimtariné pér administrimin e ndértesave, kopje té njehsuar té Lejes,
sé bashku me dokumentet respektive, pér té kryer regjistrimin né

“1ibrin e Administratoréve”.

KREU IV

PROCEDURAT ADMINISTRATIVE PER REGJISTRIMIN NE LIBRIN E
ADMINISTRATOREVE E SUBJEKTEVE PER USHTRIMIN E
VEPRIMTARISE SE ADMINISTRIMIT TE NDERTESAVE

1. Kérkesa pér regjistrim né Librin e Administratoréve i drejtohet Kryetarit té
Njésisé Vendore pérkatése dhe shogérohet nga dokumentacioni i mésipérm, i
kérkuar pér personat fiziké ose juridiké.

2. Procedurat administrative pér pranimin dhe vlerésimin e dokumenteve e
kérkesave té subjekteve pér regjistrimin né Librin e Administratoréve, ose
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hegjen nga libri ndigen nga “struktura pérkatése” né pérputhje me legjislacionin
né fuqi, dhe dispozitat e kétij Udhézimi.

Me miratimin e regjistrimit té subjektit, Njésia e Qeverisjes Vendore l&shon
dokumentin e regjistrimit, i cili pérmban:

3.1, Emrin e personit fizik/juridik.
3.2, Mbishkrimin: “Shogéri Administrimi”, ose “ Administrator”.
3.3. Adresén e ploté té selisé dhe degéve.

“Struktura  pérkatése” gqé  mbulon  aktivitetin e  regjistrimit = t&
Administratoréve/Shogérive Administruese ka té drejté dhe detyré funksionale:

4.1. Té pranojé kérkesén me dokumentacionin e kérkuar, pasi ka plotésuar
paraprakisht formularin e marré nga zyra e pritjes sé popullit.

4.2. Té verifikojé plotésimin e kushteve pér regjistrimin e veprimtarisé dhe
pér pérmbushjen e detyrimeve té pércaktuara né kété udhézim.

4.3. T'i propozojé Kryetarit t& Njésisé sé Qeverisjes Vendore pérkatése pér

regjistrim, né varési té plotésimit té kritereve dhe kushteve té
pércaktuara né kété udhézim.

4.4. Té léshojé vértetimin, qé subjekti &éshté njohur dhe regjistruar si
Administrator/Shogéri Administrimi, i cili pérmban pérveg té dhénave,
sipas pikés 3 té kétij Kreu edhe datén e Iéshimit.

4.5. Té njoftojé subjektin pér miratimin ose refuzimin e regjistrimit.

Kérkesa e subjektit konsiderohet e dorézuar, duke filluar nga data e dorézimit té
kérkesés té plotésuar me dokumentet shogérues, né pérputhje me kérkesat e
kétij udhézimi.

“Struktura pérkatése” brenda 15 ditéve nga marrja e kérkesés prej subjektit té
interesuar, duhet té shprehet zyrtarisht me shkrim pér miratimin ose refuzimin
e kérkesés sé tij pér regjistrim.

“Struktura pérkatése” regjistron praktikat né njé regjistér vjetor, sipas muajit té
vitit kalendarik té dorézimit. Dokumentacioni ruhet nga kjo strukturé pér njé
periudhe 10- vjecare dhe dorézohet me kalimin e kétij afati, né Arkivén

Qendrore.

Né rastin e mosmiratimit té kérkesés pér regjistrim, subjektit i lind e drejta e
ankesés sipas dispozitave té Kodit té Procedurave Administrative.
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KREU V

PROCEDURAT E HEQJES SE LEJES PER USHTRIMIN E VEPRIMTARISE PER
ADMINISTRIMIN E BANESAVE NE BASHKEPRONESI

1. Hegja e Lejes pér ushtrimin e veprimtarisé pér Administrimin e Banesave né
Bashképronési, béhet :
1.1.  Me vendim té Komisionit, kur subjekti ka kryer shkelje sipas Kreut VII,
pika 1.
1.2. Me vendim té Gjykatés té formés sé preré, ku subjekti éshté shpallur fajtor
pér abuzime financiare.

2. Né cdo rast personat fiziké dhe juridiké, té hequr nga Libri i Administratoréve
kané té drejtén e ankimimit sipas dispozitave té Kodit té Procedurave
Administrative.

KREU VI

MBIKEQYRJA E VEPRIMTARISE SE ADMINISTRATORIT/ SHOQERISE
ADMINISTRUESE

1. Kryesia e Asamblesé sé Bashképronaréve kryen mbikéqyrjen e veprimtarisé sé
Administratorit/ Shogérisé Administruese pér administrimin dhe mirémbajtjen
e banesés.

2. Mbikéqyrja kryhet pér té gjitha veprimtarité e parashikuara né kontratén e
lidhur ndérmjet Asamblesé sé Bashképronaréve dhe Administratorit/ Shoqérisé
Administruese.

3. Kryesia e Asamblesé njofton njé heré né vit, né mbledhjen e Asamblesé sé
Bashképronareve mbi veprimtariné e Administratorit/Shoqérisé Administruese.

4. Né rastet kur Kryesia, gjaté mbikéqyrjes, véren shkelje té kontratés, apo déme
me pasoja ekonomike, njofton Asamblené e Bashképronaréve dhe bazuar né
vendimin e marré nga Asambleja, paraqet prané Njésisé sé Qeverisjes Vendore
pérkatése, kérkesén pér marrjen e masave ligjore pér Administratorin/
Shogériné Administruese, ose bén kallézim penal né Prokuroriné e Rrethit, ku
ndodhet objekti i administrimit.
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6.

KREU VII
MASAT LIGJORE NDAJ SUBJEKTEVE

Njésia Vendore pérkatése, me kérkesé t& Kryesisé sé Asamblesé, fillon
procedurat pér marrjen e masave ligjore, nése Administratorét/ Shoqérité
Administruese, gjaté pérmbushjes sé¢ veprimtarisé sé tyre kryejné veprime, qé
vijné né kundérshtim me:

1.1.  Rregulloren e Késhillit t& Ministrave “Pér administrimin e
bashképronésisé né ndértesa”.

1.2.  Udhézimet e Ministrit, qé sanksionojné detyrimet e pérgjegjésité e tyre.

1.3.  Kushtet e Kontratés sé lidhur midis tyre dhe Kryesisé sé Asamblesé.

1.4.  Cdo dispozité tjetér ligjore e nénligjore né fuqi.

“Struktura pérkatése”, kur ka ankesa nga kryesia e asamblesé, bén verifikimin
né vend té céshtjes sé ankimuar dhe njofton Administratorin/Shoqériné
Administruese pér fillimin e procedurave disiplinore.

Administratori/Shoqgéria Administruese njoftohet me posté, té paraqitet pér
dégjim prané strukturés pérkatése, jo mé voné se 10 dité nga marrja e kérkesés
nga Asambleja e Bashképronaréve.

Njoftimi pérmban arsyet e ankesés sé asamblesé sé bashképronaréve dhe datén
e paraqitjes sé tij pér dégjim prané strukturés, daté e cila duhet té caktohet 10
dité mbas dérgimit té njoftimit né ményré, qé¢ Administratori t& pérgatitet pér

mbrojtjen e tij.

Seanca dégjimore zhvillohet né prani té strukturés pérkatése, Kryesisé sé
asamblesé, a personit té autorizuar prej tyre dhe Administratorit/Shoqérisé
Administruese. Té dyja palét kané té drejtén e mbrojtjes né seancat e dégjimit.

“Struktura pérkatése”, mbas seancés dégjimore, propozon pér marrjen e

masave, né pérputhje me masén e shkeljes dhe démin e shkaktuar Asamblesé sé

Bashképronaréve. Struktura pérkatése mund té propozojé:

6.1. Vérejtje me shkrim, pér shkelje, q¢ nuk kané sjellé dém ekonomik pér
Asamblené e Bashképronaréve dhe kryhen pér heré té paré.

6.2.  Vérejtje me paralajmérim, pér shkelje, qé nuk kané sjellé dém ekonomik,
té pérséritura, brenda njé periudhe 6-mujore.

6.3. Njofton Kryetarin e Qeverisjes Vendore, pér rastet e shkeljeve me pasojé
démin ekonomik.
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7. Njésia e Qeverisjes Vendore i propozon Ministrisé sé Zhvillimit Urban dhe
Turizmit, pér hegje té Lejes pér ushtrimin e veprimtarisé pér Administrimin e
Banesave né Bashképronési, si dhe heq nga Libri i Administratoréve personat
fiziké dhe juridiké, né rastet kur konstatohen shkelje sipas Kreut VII, pika 1, té
kétij Udhézimi

8. Komisioni, prané Ministrisé sé¢ Zhvillimit Urban dhe Turizmit, shqyrton né
mbledhjet e tij té gjitha rastet e konstatuara dhe té njoftuara nga subjekte
shtetérore apo private pér shkelje té subjekteve me Leje, gjaté ushtrimit té

aktivitetit.

9. Komisioni, pasi merr parasysh shkallén e parregullsisé sé njoftuar dhe raste té
konstatimit té shkeljeve, né ményré té pérséritur , qé konsistojné né kryerjen e

veprimeve, qé vijné né kundérshtim me:

a.  Rregulloren e Késhillit t& Ministrave “Pér administrimin e
bashképronésisé né ndértesa”.

b.  Udhézimet e Ministrit, qé sanksionojné detyrimet e pérgjegjésité e
tyre.

c.  Kushtet e Kontratés sé lidhur midis tyre dhe Kryesisé sé
Asamblesé.

d.  Cdo dispozité tjetér ligjore e nénligjore né fuqi.

10. Komisioni merr vendime ndaj subjekteve té pajisur me Leje, duke vendosur
sanksionet:

- Masén “Vérejte me paralajmérim” deri né “Pezullim té pérdorimit
té Lejes, pér njé afat deri né 6 muaj”, kur vértetohet se ka kryer
shkelje té pércaktuara né njérén apo disa nga pikat e kétij neni, por
jo né ményré té pérséritur.

- Masén “Pezullim té pérdorimit té Lejes, pér njé afat nga 6 muaj
deri né 2 vjet” , kur vértetohet se ka kryer shkelje té pércaktuara né
njérén apo disa nga pikat e kétij neni (a,b,c,d), né ményré té
pérséritur.

- Masén “Hegje té Lejes” pér rastet kur jané konstatuar shkeljet e
pércaktuara né pikat e kétij neni (a,b,c, d) edhe pasi subjekti ka

ezauruar kohén e sanksionit nga njé pezullim i méparshém.

11. Sekretaria Teknike, pér té gjitha rastet kur Komisioni vendos sanksionet e

mésipérme ndaj subjekteve té pajisura me Leje, njofton subjektin e penalizuar,
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reflekton kété, menjéheré né listén e publikuar dhe njofton njésiné e geverisjes
vendore pér reflektimin e masés né “Librin e administratoréve”. Gjithashtu,

i komunikon zyrtarisht vendimin Qendrés Kombétare té Regjistrimit.

12. Cdo subjekt ka té drejtén e ankimit tek Titullari i Ministrisé sé Zhvillimit
Urban dhe Turizmit, pér kéto raste;
a.  Kur refuzohet kérkesa pér pajisje me Leje ndaj subjektit.
b.  Kur ndaj subjektit éshté marré njé vendim nga komisioni pér rastet

e pérmendura né pikén 31 té késaj rregullore.

13. Pér ¢do vendim té komisionit, subjektet e interesuara, kané té drejtén e ankimit
te Ministri i Zhvillimit Urban dhe Turizmit, brenda 30 ditéve, nga data e
njoftimit. Titullari i Ministrisé, pasi merr né shqyrtim ankesén e paraqitur nga
subjekti, vendos brenda 10 ditéve:

- mospranimin e kérkesés dhe lénien né fuqi té vendimit t& marré nga
komisioni.
- kthen pér rishqyrtim vendimin e marré né komision.

14. Ndaj vendimit té Ministrit apo vendimit pérfundimtar t&é Komisionit, né rast se
subjekti nuk éshté dakord, i lind e drejta, qé brenda 30 ditéve nga data e

njoftimit, té béjé ankim né gjykaté.

Prokuroriné e Rrethit, ku ndodhet objekti i administrimit, pér shkelje me dém
ekonomik, gé Administratori /Shogéria e Administrimit ka béré ndaj

asamblesé.

Ky Udhézim hyn né fuqi pas botimit né fletoren zyrtare

EGLANT[NA GJERMENI
e %
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Lidhja nr. 1

VETEDEKLARIMI

Deklaroj né pérgjegjésiné time, né njohje té ploté té pasojave, qé sjell njé deklarim
i pavérteté se:
Nuk kam asnjé c¢éshtje gjygésore té hapur dhe nuk jam né ndjekje penale nga
organet e Prokurorisé, né lidhje me profesionin, ku kérkoj t&¢ pajisem me leje pér
ushtrimin e veprimtarisé pér administrimin e banesave, (ose né rast se ka -
deklaroj : Kam ¢éshtje gjygésore té hapur né Gjykatén e rrethit
(shogéruar me motivin e ¢éshtjes) apo/dhe jam né ndjekje penale nga organi i
Prokurorisé sé rrethit (shogéruar me motivin e ndjekjes)”.

Deklaruesi
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